
	 	  
 

CHARGE(E) D’ACTIVITE « ADMINISTRATION ET COMMUNICATION » 

Le District de football de la Charente recrute un(e) chargé(e) d’activité « administration et 
communication » dont les missions générales seront :  

• d’assurer le secrétariat du District avec les clubs et les instances, 
• de faire connaitre et valoriser les actions du District, 

 
DOMAINE « ADMINISTRATION » 

• concevoir et gérer les calendriers des compétitions, 
• gérer les relations et l’information avec les clubs (messagerie District, téléphone…), 
• aider les commissions, les élus et les membres cooptés dans leurs missions, 
• participer à l’organisation des événements du Districts : assemblées générales, 

réunions diverses, finales, Journée Nationale des débutants...., 
• contribuer aux tâches administratives lors des pointes d’activité ou en cas de criticité 

de ressources. 
 

DOMAINE « COMMUNICATION » 
• participer à la communication du District (site internet et réseaux sociaux). 

 
DIVERS 

• participer à des missions ou à des tâches ponctuelles nécessaires au bon 
fonctionnement ou au développement de la structure. 

PROFIL 
• homme ou femme engagée, 
• forte envie de s’investir et de réussir, 
• connaissance du milieu du football amateur (club, instances...), 
• expérience du monde associatif, 
• envie de faire progresser la structure, 

NB : une expérience de responsabilités en club serait un atout apprécié. 

QUALITES RECHERCHEES 
• A l’aise avec les logiciels bureautiques. 
• Capacité à s’intégrer à une équipe, 
• Esprit d’équipe et d’entraide, 
• Être méthodique, organisé(e) et autonome, 
• Esprit rigoureux, d’analyse et de synthèse, 
• Faire preuve de créativité et de curiosité. 

CONDITIONS DE RECRUTEMENT 
• Poste à pourvoir immédiatement et au plus tard le 15 juin 2023, 
• Convention collective des administratifs du football. Perspectives d’évolution selon 

résultats obtenus. 
 

DATE LIMITE CANDIDATURE : 15 mai 2023 à adressez CV et lettre de motivation par mail 
à l’attention du Président du District : gillesrouffignat.foot16@gmail.com.  

02 mai 2023 


